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INTRODUKTION

Denne héndbog kan bruges som opslagsveerk og inspira-
tionskilde bade for den erfarne indhenter og for den, som
skal indhente bgrneattester for fgrste gang.

Fra den 1. december 2015 kan foreninger kun anvende den
digitale Igsning til indhentning af bgrneattester. Indtil da
kan foreninger bade indhente attester pa papirform og digi-
talt. Denne handbog har derfor seerligt fokus pa den digitale
indhentning.

| hdndbogen finder du bade generel information, praktiske
Igsninger og konkrete eksempler i forhold til, hvordan | som

forening handterer de forskellige aspekter omkring bgrne-
attester.

Handbogen er udarbejdet i samarbejde med fem af DUFs
medlemsorganisationer.

Spgrgsmal om indhentning af bgrneattester kan altid
rettes til DUFs juridiske konsulent pa duf@duf.dk.
Las 0gsa mere om bgrneattester pa
www.duf.dk/boerneattester

FOTO: LINE VESTERGAARD
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HVAD ER EN B@RNEATTEST?

Hvis en person har faet dom for en sedelighedsforbrydelse
begaet mod et barn under 15 ar, vil det sté i personens bgrne-
attest. En bgrneattest indeholder oplysninger om domme for:

e incest, samleje eller anden kgnslig omgang med bgrn
under 15 ar

e udbredelse eller besiddelse af bgrnepornografi

o blufeerdighedskraenkelse over for bgrn under 15 ar

HVEM HAR DET JURIDISKE ANSVAR?

Det er lokalforeningens bestyrelse/ledelse, som ifglge bgrne-
attestlovgivningen har det juridiske ansvar for, at lokalfor-
eningen indhenter bgrneattester pa de personer, der opfylder
betingelserne for indhentning. Indhentningen kan godt ske
"centralt” via landsorganisationen, men ansvaret for, at det
sker, er stadig lokalforeningens. En lokalforening kan altsa
ikke "flytte” det juridiske ansvar til landsorganisationen,
selv om det er landsorganisationen, som primart star for
indhentningen af bgrneattesterne. Det er altid lokalforenin-
gen, som skal sgrge for og tjekke op pa, at der indhentes
bgrneattester. Det er ogsa lokalforeningen, der kan fa en
bgde og miste sit lokale- og aktivitetstilskud, hvis indhent-
ningen af bgrneattester ikke sker.

HVORNAR SKAL 0G KAN I INDHENTE ATTEST?
Lokalforeninger, der beskaftiger bgrn under 15 ar, skal
indhente bgrneattester i medfgr af bgrneattestloven og
Kulturministeriets tilhgrende bgrneattestbekendtggrelse.
Indhentningen skal ske pa alle over 15 ar (den kriminelle
lavalder), ndr betingelserne for indhentning er opfyldte.
Denne indhentning skal ske inden den person, der skal ind-
hentes attest pa, begynder i foreningen.

Foreningen skal indhente bgrneattester pa personer med
fglgende funktion i foreningen: Trenere, instruktgrer, hold-
ledere, larere, bgrnepassere, formidlere, pedeller og andet

teknisk personale, herunder assistenter, vikarer, aflgsere og
studerende i praktik m.v. Bestyrelsesmedlemmer, der delta-
ger i aktiviteter regelmassigt, vil ogsa vare omfattet.

Der skal altsa indhentes attest (bgrneattestbekendtggrelsen):

o nar foreningen ansatter/beskeaftiger en ny person over
15 &r, som skal vaere leder, instruktgr, teknisk personale
m.v. Indhentningen skal ske, inden personen begynder i
foreningen

Foreninger kan ogsa frivilligt indhente bgrneattester i med-
fgr af kriminalregisterbekendtggrelsen. En sadan indhent-
ning kan ske pé alle tidspunkter og lige sa ofte, som for-
eningen gnsker det.

Det vil sige, at der kan indhentes attest (kriminalregister-
bekendtggrelsen):

* pa alle tidspunkter for alle over 15 &r, som er leder,
instruktgr, teknisk personale m.v.

Det betyder, at en forening skal have en fast rutine med at
indhente attester pa nytilkomne personer. Herudover kan
foreningen supplere denne indhentning med en fast rutine,
hvor der for eksempel fast indhentes pa alle hvert andet &r.
Hvis en forening udnytter muligheden for at supplere den
lovpligtige indhentning med en fast rutine, kan man samle
op pa de personer, som var beskaftiget i foreningen, fgr loven
tradte i kraft, og pa dem, som fylder 15 &r og bliver ledere,
mens de er i foreningen. Herudover vil dem, som far en dom,
efter de er tiltradt i foreningen/har faet fast tilknytning til
foreningen, ogsa blive opdaget. Endelig kan det give en god
"mavefornemmelse” i foreningen, at der er en fast rutine for
indhentning suppleret med et Igbende fokus pa kulturen og
samvaret i foreningen.

Maden, en forening indhenter bgrneattester pa, og person-
erne, der ma indhentes pa, er helt ens, uanset om det sker



i medfgr af bgrneattestbekendtggrelsen eller kriminalregi-
sterbekendtggrelsen.

HVAD ER BETINGELSERNE FOR INDHENTNING?
Personen, der skal indhentes bgrneattest pa, skal:

* have direkte kontakt med bgrn under 15 ar, og ansat-
telses- eller beskaftigelsesforholdet skal have karakter
af fast tilknytning (for eksempel leder, trener, instruktgr,
lerer, m.v., der har den direkte kontakt med bgrnene)

eller

e som led i udfgrelsen af deres opgaver ferdes fast blandt
bgrn under 15 &r og derved have mulighed for at opna
direkte kontakt med disse bgrn. Personens ansa&ttelses-
eller beskaftigelsesforhold skal have karakter af fast
tilknytning (for eksempel materialeansvarlig, bgrne-
passer, formidler, pedel, teknisk personale, herunder
assistent, vikar, aflgser og studerende i praktik)

Det er bestyrelsen/ledelsen i lokalforeningen, der afggr,
hvem der opfylder disse betingelser. Det er ikke svart i for-
hold til de personer, som har den direkte kontakt, men méaske
lidt svaerere i forhold til dem, som har mulighed for at opna
direkte kontakt.

Her er nogle hjelpespgrgsmal til vurderingen:

e Har personen mulighed for at skabe et tillidsforhold til
et eller flere bgrn?

¢ Hvor ofte er personen med til aktiviteter med bgrnene?
Er det mere end tre gange eller over en uge henover en

periode pa tre maneder, er personen altid omfattet.

 Hvilken rolle har personen?

o Hvor meget kontakt med bgrnene kan der opsta?
e Eret eller flere bgrn alene med personen og hvor lenge?

En foralder, der kgrer bgrnene til og fra en lejr et par gange
om &ret, vil altsa typisk ikke opfylde betingelserne, hvorimod
foraeldre, som ofte er med pa lejre og ture som hjalpere,
hurtigt vil blive omfattet. Hvis vurderingen er svar, sa lad
tvivlen komme bgrnene til gode. Indhent hellere en bgrne-
attest for meget end én for lidt. Husk p4, at dem, som har
en plettet attest, typisk er rigtig gode til at bevaege sig i
grazonerne for indhentning — da de typisk kender reglerne.

Den medarbejder eller frivillige, som foreningen indhenter
bgrneattest pa, skal give sit samtykke til indhentningen, nar
politiet anmoder om det. Sker det ikke, ma foreningen ikke
ansatte eller beskaftige personen.

Hvis foreningen undlader at indhente de lovpligtige bgrne-
attester, kan den straffes med bgde. Derudover har for-
eningens hjemkommune ret til at trekke tilskud og anviste
lokaler tilbage.

GENERELLE OPMZARKSOMHEDSPUNKTER

Fglgende punkter er gode at vaere opmaerksom pa bade gene-
relt i foreningens virke og i forbindelse med indhentning af
bgrneattest:

o Vaer opmarksom pa glidende overgange — altsa hvis en
person, der som udgangspunkt ikke skulle indhentes
attest pa, hen over en periode far mere og mere fast
tilknytning til foreningen.

e Husk, at hvis en person dgmmes, mens vedkommende
har tilknytning til en forening, far foreningen meget
sjeldent dette oplyst. Politiet skal ifglge det sékaldte
indberetningscirkulere som udgangspunkt underrette
Rigsadvokaten, hvis en person sigtes for overtraedelse af



straffelovens bestemmelser om s&edelighedsforbrydelser.
Derefter har Rigsadvokaten mulighed for at underrette
personens arbejdsplads og foreninger, nar det har be-
tydning for vedkommendes arbejde. Ifglge politiet selv
sker denne underretning stort set aldrig. En sddan
situation kan opfanges med en fast rutine i medfgr af
kriminalregisterbekendtggrelsen.

Indhentning af bgrneattester er et stormasket net og

bgr derfor suppleres med dialog, samvarsregler og fokus
pa kulturen i foreningen. Veer ogsa opmaerksom pa, at
bgrn ogsa kan misbruge andre bgrn. Var ogsa opmaerk-
som pd internettets muligheder for online overgreb og
som redskab for grooming (tilnarmelser, fgr et overgreb
faktisk sker). Vaer ogsa opmarksom pa mobiltelefoner,
som kan buges til at tage og dele billeder.

Las eventuelt mere hos Red Barnet pé
www.redbarnet.dk under "Fagbgger og artikler”.

Athangig af forbrydelsens grovhed slettes forbrydelserne
allerede af bgrneattesten efter 10 eller 20 &r. De meget
grove forbrydelser slettes dog fgrst af attesten, nar
personen bliver 80 ar gammel.

"Skolelererparagraffen” indeholder et forbud mod
seksuelle forhold til bgrn og unge under 18 ar, som er
betroet den voksne til undervisning eller opdragelse,
eller hvor det seksuelle forhold skyldes misbrug af

erfaring og alder. Hvis en person er dgmt i medfgr af
skolelarerparagraffen, fremgér det ikke af en bgrne-
attest. Skolelarerparagraffen har ikke sigte pa en
17-arig leder, der bliver keereste med et 16-arigt fore-
ningsmedlem, hvis forholdet alts4 er frivilligt. Men
foreningen bgr veere opmarksom pa, at nar man er leder
(over eller under 18 &r), sa er man ikke karester med
eller har seksuelle forhold til de gvrige medlemmer i
foreningen under 18 &r.

Alle personer har underretningspligt til barnets bopals-
kommune, hvis man far kendskab til eller mistanke om
vanrggt, nedvardigende behandling eller vilkar, der
bringer barnets sundhed og udvikling i fare. Underret-
ningen kan ske personligt eller gennem foreningens
ledelse. Det kunne for eksempel vaere en spejderleder,
der far mistanke om, at et barn vanrggtes i hjemmet.
Hvis jeres forening har brug for radgivning om misbrug
eller mistanke om misbrug, so kontakt kommunen og/
eller Socialstyrelsens center SISO pé
www.socialstyrelsen.dk/siso/ eller telefon 20 77 11 20.

Laes mere om, hvilke personer der er omfattet af kravet,
og om begrebet "fast tilknytning” i Kulturministeriets
og politiets vejledninger om bgrneattester, se side 21.



2. TILTAG | FORHOLD TIL
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En lokalforening og landsorganisationen er underlagt per-
sondatalovens s&rlige regler om CPR-numre og generelle
regler om god databehandlingsskik, nar den indhenter, be-
handler, videregiver og opbevarer CPR-numre, almindelige
personoplysninger og indholdet i bgrneattesterne.

Persondatalovens regler skal beskytte borgeren mod, at
borgerens personlige oplysninger hendeligt eller ulovligt til-
intetggres, fortabes eller forringes, og at de kommer til
uvedkommendes kendskab, misbruges eller i gvrigt behand-
les i strid med god databehandlingsskik.

Fglgende afsnit er ment som en praktisk oversigt over tiltag,
der tilsammen vil ggre lokalforeninger og landsorganisa-
tionens behandling af personoplysninger lovlig i forhold til
persondataloven (herefter benavnt PDL).

HVILKE OPLYSNINGER BEHANDLES, NAR DER
INDHENTES B@RNEATTESTER?

De oplysninger, som behandles i forbindelse med indhent-
ning af bgrneattester, omfatter almindelige oplysninger (PDL
§ 6 — navn, adresse), oplysninger af rent privat karakter
(PDL § 8 — strafbare forhold (selve bgrneattesten)), og CPR-
numre (PDL § 11 — sarligt beskyttet). Der galder s&rlige

ORDFORKLARINGER

e PDL: Persondataloven

regler for de forskellige typer af oplysninger, hvilket anbefa-
lingerne i denne handbog tager hgjde for.

GRUNDREGLER FOR BEHANDLING AF
PERSONOPLYSNINGER

Der findes nogle grundlaeggende regler i PDL, som skal over-
holdes ved behandling af oplysninger:

1. Man skal udvise god databehandlingsskik (behandle
oplysningerne fortroligt, sikkert og med respekt)

2. Man ma kun indsamle persondata i ngdvendigt om
fang til rimelige og lovlige formal

3. Indsamling af oplysninger skal ske til udtrykkeligt
angivne og saglige formal. Senere behandling ma ikke
stride mod disse formal

4. Kun relevante og ngdvendige oplysninger ma indsamles

5. Pligt til Igbende ajourfgring og kontrol for at sikre, at
der ikke behandles urigtige eller vildledende oplysninger

6. Opbevaring af oplysninger mé kun ske, sé lenge det
er ngdvendigt (for at opfylde formalet). Pligt til ghende
ajourfgring og slettepligt

Udover disse galder der sarlige regler for bestemte typer af
oplysninger, for eksempel CPR-numre.

o Dataansvarlige: Den forening (typisk lokalforening), som konkret ansatter eller beskaftiger den person, som
der skal indhentes attest pa. Det er denne forening, som har hovedansvaret for, at persondataloven overholdes
—o0gsa hvis opgaven praktisk udfgres delvist af landsorganisationen.

e Databehandler: Den landsorganisation, som indhenter bgrneattesterne pa vegne af en lokalforening, eller den

lokalforening, som selv indhenter bgrneattester.

 Behandling af oplysninger: Enhver handling eller reekke af handlinger, som oplysninger ggres til genstand for,

for eksempel indsamling, opbevaring og videregivelse.
o Den registrerede: Den person, der indhentes attest pa.
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DEN REGISTREREDES RETTIGHEDER
Den registrerede har ifglge persondataloven disse rettig-
heder:

1. Foreningen har oplysningspligt overfor den registrerede.
Det betyder, at foreningen blandt andet skal oplyse den
registrerede om, at foreningen indsamler disse oplys-
ninger, og at de skal anvendes til indhentning af bgrne-
attest

2. Den registrerede har indsigtsret. Den registrerede kan
altsa bede om at se de oplysninger, foreningen og
landsorganisationen har registreret om vedkommende

Q & A OM PERSONDATALOVEN

3. Rettil berigtigelse, sletning eller blokering af oplysnin-
ger, som er urigtige

4. Ret til underretning af andre (for eksempel landsorga-
nisationen), som har modtaget oplysninger, der skal
berigtiges

5. Ret il at tilbagekalde et samtykke, hvilket vil medfgre,
at foreningen ikke kan indhente en attest. Sker dette,
kan personen ikke lovligt ansattes/beskaftiges i for-
eningen

6. Rettil at klage til Datatilsynet

( Hvornar er der brug for en databehandleraftale?

0 Nar der sker uddelegering af opgaven med indhentning
af bgrneattester.

Hvis en lokalforening anvender en model (se eksempler pa
siderne 13-14), hvor det er landsorganisationen, der ind-
henter attesterne pa vegne af lokalforeningen, kraever dette
en skriftlig aftale herom (databehandleraftale). Databe-
handleraftalerne skal dog ikke anmeldes til Datatilsynet.
Aftalen skal indgés, fordi opgaven uddelegeres og derved
delvist flytter ansvaret for, at indhentningen sker forsvarligt
i forhold til persondataloven. Se eksempel pa standardaf-
tale pa side 17.

Hvis der bruges en model, hvor bgrneattesterne indhentes
af landsorganisationen pa vegne af lokalforeningen, sé&
galder regler i persondataloven serskilt for bade den del
af behandlingen, der foregér i lokalforeningen (informeret
samtykke, indsamling, videregivelse til landsorganisation
med henblik pa videregivelse til politiet, opbevaring af CPR-
numre mv.) og for den del, der foregar hos landsorganisatio-
nen (indsamling, opbevaring, videregivelse, opbevaring af
kvitteringer og attester m.v.).

0 Hvad skal foreningen tage hgjde for, nar processen

med indhentning sattes i gang?

0 Husk oplysningspligten, hvor foreningen skal oplyse til

den registrerede, at:

o foreningen indsamler og anvender den registreredes
CPR-nummer, navn og adresse til at indhente en
bgrneattest

o foreningen videregiver CPR-nummer, navn og adresse
til (landsorganisationen og) politiet til dette formal

Den registrerede skal give sit samtykke til den konkrete be-
handling af personens oplysninger.

Desuden bgr den registrerede informeres om de digitale
krav (NemID, e-boks og accept af post fra det offentlige) og
14-dages fristen for samtykke til politiet til indhentningen
af attesten.

Hvis indsamlingen og videresendelsen af navne og CPR-
numre sker digitalt, sa vaer opmeerksom pa, at en almindelig
e-mail eller sms ikke er en sikker made at handtere oplys-
ninger pa. Mulige Igsninger til lovlig og sikker behandling
af oplysningerne er for eksempel indsamling via en sikker



(krypteret) hjemmeside eller via krypteret e-mail. Alminde-
lig post eller telefonopkald er ogsa sikker behandling.

Se et eksempel pa [T-information og informeret samtykke pa
side 19.

0 Hvordan opbevarer vi oplysningerne lovligt, og hvem
ma have adgang?

0 Oplysninger som navn, adresse, CPR-nummer og selve
bgrneattesten skal beskyttes. Oplysningerne skal opbevares
i et aflast skab eller en lukket digital mappe. Kun den per-
son, som er ansvarlig for indhentningen, ma have adgang il
oplysningerne. Hvis flere personer har ansvaret for indhent-
ningen, mé disse personer ogsa have adgang. Uvedkom-
mende ma ikke pa noget tidspunkt i processen have adgang
til oplysningerne.

0 Hvad ggr vi med kvitteringen for indhentningen?

0 CPR-nummeret slettes/streges over, og kvitteringen
gemmes enten i en fysisk mappe i et aflast skab eller i en
lukket digital mappe.

0 Hvad ggr vi med selve bgrneattesten?

0 Hvis bgrneattesten er negativ (blank), skal den destru-
eres straks. Hvis bgrneattesten er positiv, kan der vare brug
for at dele oplysningerne med andre.

Hvis det er landsorganisationen, der har indhentet at-
testen, ma den ansvarlige person i landsorganisationen —
uden samtykke fra den registrerede — informere bestyrelsen
i lokalforeningen om indholdet (men kun safremt hele besty-
relsen deltager i ansattelsen/beskaftigelsen af den regi-
strerede). Er det for eksempel kun formanden og et andet

menigt medlem, som tager sig af disse forhold, s& er det
kun disse to personer, der ma informeres.

Hvis det er lokalforeningen, der star for indhentningen, ma
den informere — uden samtykke fra den registrerede — om
indholdet i attesten til bestyrelsen (eller kun de konkrete
personer, der deltager i ansattelsen/beskaftigelsen) og
eventuelt til sarlige radgivere, for eksempel en konsulent i
en landsorganisation.

De personer, som informeres i processen, skal oplyses om, at
oplysningerne fortsat skal behandles fortroligt.

Bgrneattestens indhold ma ikke videregives til personer
uden for den ovenfor navnte kreds uden den registreredes
udtrykkelige samtykke.

Las mere i Kulturministeriets vejledninger, som du
finder links til pa side 21.

0 Hvor I2nge ma foreningen opbevare hgrneattest-
erne?

0 Negative attester skal destrueres pa forsvarlig vis med
det samme (slettepligt).

Positive attester kan opbevares, til sagsbehandlingen i for-
eningen og eventuelt landsorganisationen er slut, hvorefter
de destrueres pa forsvarlig vis. Destruktion kan forega ved
makulering eller afbrending. At smide i skraldespanden
uden videre er ikke forsvarlig destruktion.

Det er altsa kun kvitteringen for indhentningen af bgrne-
attesten, som skal gemmes.

1



3. FIRE MODELLER FOR
INDHENTNING AF BARNEATTESTER




Bruger foreningen den digitale Igsning, er det en grundfor-
udsatning, at indhenter og modtager er ens. Det betyder for
eksempel, at en lokalforening ikke kan indsende en anmod-
ning om indhentning til politiet og bede om, at attesten sen-
des til landsorganisationen. Denne model for indhentning
kan derfor ikke anvendes efter den 1. december 2015.

1 Denne model er den simpleste og mest direkte.
m Alansvar ligger hos lokalforeningen. Den kraever
ikke databehandleraftale.

1. Lokalforeningen indhenter oplysninger hos den regi-
strerede, oplyser om digitale krav (NemlID, e-boks og
accept af post fra det offentlige), formal med indhent-
ning og far samtykke til anvendelse af CPR-nummer.

2. Den registrerede afgiver samtykke og oplysninger til
lokalforeningen.

2 Denne model er meget
= anvendt. Ansvaret

er delt mellem lokalforening
og landsorganisation. Lands-
organisationen star for selve
indhentningen pa vegne af
lokalforeningen, og lokalfor
eningen kontaktes efterfglg-
ende typisk kun ved positive
attester.

1. Lokalforeningen indhenter oplysninger hos den regi-
strerede, oplyser om digitale krav (NemlID, e-boks og
accept af post fra det offentlige), formal med indhent-
ning og far samtykke til anvendelse af CPR-nummer.

2. Den registrerede afgiver samtykke og oplysninger til
lokalforeningen.

Herunder ses fire (forsimplede) forslag til modeller for ind-
hentning. Det sidste led, hvor politiet sender en anmodning
om samtykke til indhentning af bgrneattest til personens
e-hoks, og hvor personen giver sit samtykke, er for overskue-
lighedens skyld ikke medtaget:

3. Lokalforeningen indhenter bgrneattesten hos politiet.
4. Politiet sender bgrneattesten til lokalforeningen.

organisation

3. Lokalforeningen videregiver oplysningerne til lands-
organisationen.

4. landsorganisationen indhenter bgrneattesten hos

politiet.

Politiet sender bgrneattesten til landsorganisationen.

Séfremt attesten er positiv (dvs. indeholder oplysnin-

ger om forbrydelser), giver landsorganisationen besked

til lokalforeningen.

o o

13
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3 Denne model ligner model 2, men
= flowet af information er anderledes.

1. Lokalforeningen sender landsorganisation- ™
en en liste med navne og adresser péa den/
de personer, der skal indhentes attest pa.

2. Landsorganisationen indhenter CPR-num-
mer, samtykke til videregivelse af CPR-
nummer og information om digitale krav
(NemlID, e-boks og accept af post fra det offentlige)
til den registrerede.

3. Den registrerede giver CPR-nummer og samtykke til 5.
landsorganisationen. 6.

4, Landsorganisationen indhenter bgrneattesten ved
politiet.

4 Denne model er velegnet, hvis lokalforeningerne

m ikke er selvstendige foreninger, men for eksempel
klubber eller underafdelinger af landsorganisationen/hoved-
organisationen. En sadan klub eller afdeling vil ofte ikke have
selvstandige vedtaegter eller en selvstendig gkonomi i for-
hold til landsorganisationen/hovedorganisationen, ligesom
medlemskabet konkret ligger hos landsorganisationen/
hovedorganisationen, som medlemmerne ogsa betaler kon-
tingent til. Ansvaret for indhentning vil i sddanne sammen-
hange pahvile landsorganisationen/hovedorganisationen.

2.
1. Landsorganisationen/hovedorganisationen indhenter
oplysninger hos den registrerede, oplyser om digitale 3.
krav (NemID, e-boks og accept af post fra det offent-
lige), formal med indhentning og far samtykke til 4.

anvendelse af CPR-nummer.

3

@ organisation
/

&

ey
Politiet sender bgrneattesten til landsorganisationen.
Hvis attesten er positiv (dvs. indeholder oplysninger

om forbrydelser), giver landsorganisationen besked til
lokalforeningen.

organisation

Den registrerede afgiver samtykke og oplysninger til
landsorganisationen/hovedorganisationen.
Landsorganisationen/hovedorganisationen indhenter
bgrneattesten hos politiet.

Politiet sender bgrneattesten til landsorganisationen/
hovedorganisationen.

Ga ind pa www.politi.dk/da/bhorgerservice/straffeattest/boerneattest/
Her findes en trin for trin-gennemgang til selve indhentningen. Personen har 14 dage til at afgive samtykke. Gives
der ikke samtykke, far den dataansvarlige besked om dette i foreningens/landsorganisationens digitale postkasse.






4. FORSLAG TIL STANDARD
DATABEHANDLERAFTALE




EKSEMPEL PA DATABEHANDLERAFTALE

Aftale om indhentning af berneattester

(Denne aftale er indgiet med henvisning til persondatalovens kapitel 11)
Lokalforening (X):

-

og
Landsorganisation Y):

-

(Y) forestar pa vegne af og efter instruks fra (X) indhentning af borneattester pade

personer, som (X) lobende anmoder om indhentning pa.

(Y) — som ved denne aftale bliver databehandler - er indforstaet med, at (Y) skal treffe
de fornpdne tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstalminger mod, at oplysninger
hendelig eller ulovligt tilintetgores, fortabes eller forringes, samt mod at de kommer

til uvedkommendes kendskab, misbruges eller i ovrigt behandles i strid med person-
dataloven. Tilsvarende gelder for (X) for dennes del af databehandlingen.

Denne aftale skal ikke anmeldes til Datatilsynet, men originalen skal opbevares af (X)
ogen kopi hos ).

Dato og underskifter
For (X)

For (Y)

-
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9. FORSLAG TIL INFORMATION OM
IT-KRAV 0G INFORMERET SAMTYKKE




EKSEMPEL PA BLANKET TIL INFORMATION OM IT-KRAV 0G INFORMERET SAMTYKKE

Jeg er orienteret oM, at min berneattest skal indhentes af (foreningens navn), da jeg

skal ansettes/ beskaftiges i foreningen.

Jeg giver hermed mit samtykke til, at (foreningens navn) anvender mit navn 0g
CPR-nummer til at indhente en berneattest fra politiets kriminalregister, og at mit

navn og CPR-nummer i den forbindelse videregives til politiet.

Jeg er orienteret om, at det er (landsorganisationens navn), der i forste omgang mod-
tager mine oplysninger 0g herefter indhenter berneattesten ved politiet. Jeg er klar
over, at jeg til enhver tid har ret til indsigt i mine oplysninger, ret til berigtigelse af
disse samt ret til at £3 unodvendige oplysninger slettet. Jeg ved, at jeg kan klage over

en eventuel lovstridig behandling af mine oplysninger il Datatilsynet.

Jeg er orienteret om, at politiet sender en anmodning om samtykke il indhentning
of borneattesten til min digitale postkasse, 0g at jeg derfor skal have NemlID, oprette
en digital postkasse og acceptere post fra det offentlige via www.nemid.nu/dk-da/

og www.e-boks.dk.

Jeg er orienteret om, at jeg har 14 dage til at afgive mit samtykke til indhentning af

berneattesten til politiet, nar anmodningen om samtykke kommer i min e-boks.

Navn og CPR-nummer:

-

Dato og underskrift:

-

19



b. LINKS TIL INFORMATION FRA
POLITIET 0G KULTURMINISTERIET




FA YDERLIGERE INFORMATION VIA DISSE LINKS

o Kulturministeriets bgrneattestbekendtggrelse:
www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=144970

o Vgjledning til indhentning efter Kulturministeriets bekendtggrelse og vejledninger til handtering af positive
og negative attester:
www.kum.dk/kulturpolitik/boerneattester/

¢ Den digitale indgang til indhentning samt vejledning til indhentning efter kriminalregisterbekendtggrelsen:
www.politi.dk/da/bhorgerservice/straffeattest/boerneattest/

o Bestilling af NemlID til private og erhverv (herunder foreninger):
www.nemid.nu/dk-da/

o (Oprettelse af den digitale postkasse samt accept af post fra det offentlige:
www.e-hoks.dk/

e Fritagelse for digital post for private og foreninger:
www.digst.dk/Loesninger-og-infrastruktur/Digital-Post/Kom-godt-i-gang/Fritagelse

o Datatilsynets anbefalinger, nar man sender CPR-numre via e-mail:
www.datatilsynet.dk/erhverv/internettet/krav-og-anbefalinger-ifm-overfoersel-af-personoplysninger-via-internettet/

o Sikker e-mail. Kryptering og signering med NemID:
www.nemid.nu/dk-da/om_nemid/hvad_er_nemid/sikker_e-mail/
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1. TIEKLISTE




NAR DIN F
ORENING SKAL | GANG MED AT INDHENTE BERNEATTESTER, KAN | BRUGE DENNE TJEKLISTE

[ ]
[ ]2

[ ] 3

[ ] 4

J Tjekliste

Valg en model for indhentning, s side 13-14.

Serg for, at der indgis de eventuelle nedvendige databehandleraftaler mellem

lokalforeningen og landsorganisationen, s¢ side 17.

Velg en eller gerne to personer i lokalforeningen, som er ansvarlige for
indhentningen. Hvis opgaven €r fordelt mellem lokalforeningen og lands-
organisationen, vil landsorganisationen oftest allerede have udpeget en person,
som star for denne opgave. Husk, at der miske ogsd skal indhentes berneattest

pa indhenteren — i sd fald skal en anden person i foreningen sorge for dette.

Velg en procedure og skriv den ned:

« Hvordan og hvorndr gives information til de konkrete personer Ofit
indhentning af borneattest, 0g hvordan indsamles navne, adresser og
CPR-numre (krypteret hjemmeside, sikker e-mail, blanket, telefonopkald)?

« Hvordan sker eventuel videregivelse af oplysningerne til landsorganisationen
(krypteret hjemmeside, sikker e-mail, telefonopkald, almindelig post)?

« Hvordan opbevares oplysningerne under processen (aflast skab, lukket
digital mappe)?

« Hvordan destrueres berneattesterne (makulering, breendeovn)?

« Hvordan opbevares kvitteringerne? (aflast skab, lukket digital mappe)?

o Skal den lovpligtige indsamling suppleres med en fast rutine?

Huvis ja, hvordan skal den rutine sa se ud?

. Lav eventuel en procedure for egenkontrol, som udfores af bestyrelsen/ledelsen

i lokalforeningen, for eksempel gennemgang af kvitteringer sammenholdt med

personer med fast tilknytning til foreningen én gang om aret.
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